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1. Indledning

Denne vejledning er opdelt i to dele. Den forste del henvender sig til ansegere til ansogningspuljen til pi-
lotprojekter for beredskab relateret til scerlige sarbare grupper. Fra afsnit 13 henvender vejledningen sig
til de ansegere, der opnér tilskud fra ansegningspuljen og dermed overgér til at vare tilskudsmodtagere.

Vejledningen udfolder indholdet i bekendtgerelsen til ansegningspuljen. Bekendtgerelsen og denne vej-
ledning findes pd ansegningspuljens side pa Social- og Boligstyrelsens hjemmeside samt retsinformation.

Der er afsat 4,1 mio. kr. til en ansegningspulje til at udvikle samarbejdet mellem civilsamfund og
kommuner om beredskabsinitiativer malrettet serligt sdrbare grupper. Midlerne er afsat pa finansloven for
2026 pa § 15.75.84.10. for projektperioden 1. januar 2027 til og med 31. december 2028.

2. Baggrund for ansegningspuljen
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Danmark star i dag over for det mest alvorlige trussels- og risikobillede siden anden verdenskrig. Der
er krig i Europa, den sikkerhedspolitiske situation er mere usikker, der er en skerpet hybrid trussel og
samtidig oplever vi ekstreme vejrhandelser oftere og med storre styrke. Disse forhold stiller nye krav til
samfundets beredskab. Som samfund har vi et ansvar for at tage hand om serligt sérbare grupper. Kriser
og katastrofer kan ramme sédrbare borgere serligt hardt, da de ofte stdr med feerre handlemuligheder og
ressourcer. Det er afgerende med mélrettede indsatser, der styrker disse gruppers modstandsdygtighed, sa
de kan fole sig trygge og 1 stand til at klare sig gennem kriser.

Civilsamfundet har i kraft af deres daglige kontakt med udsatte og sérbare borgere et unikt kendskab
til malgruppens behov, ressourcer og udfordringer. Dette kendskab kan med fordel bringes i spil i
samarbejde med kommunerne om pilotprojekter mélrettet serligt udsatte grupper.

Ansggningspuljen giver civilsamfundsakterer og kommuner mulighed for 1 en afgrenset periode at
udvikle og teste samarbejdet omkring et styrket beredskab til saerligt sérbare grupper, som kommunerne
har svert ved at komme 1 kontakt med, og hvor mélgruppen har behov for en ekstra indsats og stette. Pi-
lotprojekterne kan bidrage til at styrke beredskabet lokalt, skabe mere mélrettede indsatser og opbygge
steerkere lokale netvark, som kan aktiveres 1 bade krise- og beredskabssituationer.

3. Ansogerkreds

Ansggningspuljens ansggerkreds er civilsamfundsorganisationer, der indgar i et samarbejde med mini-
mum én kommune om projektet.

Anseger skal som minimum samarbejde med én kommune, men det er muligt at samarbejde flere
kommuner eller andre civilsamfundsorganisationer, herunder eksempelvis relevante, lokale akterer, som
f.eks. boligforeninger, sociale viceverter eller netvaerk og samarbejder, der allerede findes i byrum og
lokalsamfund.

Civilsamfundsorganisationen er hovedanseger for projektet og vil bare det fulde ansvar for projektets
gennemforelse over for Social- og Boligstyrelsen, herunder for afleeggelse af en arlig projektafrapporte-
ring og regnskab.

4. Ansegningspuljens formal
Ansegningspuljens formal er, at civilsamfundsorganisationer og kommuner indgér 1 pilotprojekter, som

skal udvikle og teste samarbejde om beredskabsinitiativer malrettet seerligt sdrbare grupper.

Ansgger skal sammen med minimum én kommune, og evt. andre akterer, samarbejde om et beredskabsin-
itiativ, der er tilpasset til og mélrettet serligt sarbare grupper.

5. Malgruppe

Puljens mélgruppe er sarligt sarbare grupper. Der er ikke en entydig definition af ’serligt sdrbare grup-
per’, men der kan f.eks. fokuseres pa borgere, der kun har sporadisk eller ingen kontakt til kommunen
eller borgere, der er kendt af kommunen og modtager kritisk hjaelp for at kunne klare hverdagen, og hvis
situation kan blive serligt kritisk ved en krise.
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Karakteristika for malgruppen kan eksempelvis vare:
— Borgere med sporadisk eller ingen kontakt til kommunen

Denne gruppe af borgere, opseger sjeldent hjelp, har lav robusthed over for forsyningssvigt og er
ofte ikke synlige 1 de systemer, der registrerer sarbarhed. Det udger dermed en sarlig udfordring for
kommunernes beredskabsplanlegning at identificere og opna kontakt til denne mélgruppe.

Malgruppen er eksempelvis borgere, som lever isoleret i egen bolig, og fx har psykiske sarbarheder, er
kognitivt sveekkede, kronisk syge eller som lever isoleret, og har lav kriseparathed. De har ofte begranset
netvaerk og lav digital adgang.

Det kan ogsa vere borgere i gademiljoer, eksempelvis borgere i hjemloshed, eller borgere med rusmid-
delbrug, der tager ophold pa midlertidige opholdssteder, varesteder, natcaféer o. lign. Borgerne her vil
ofte vaere kendetegnet ved komplekse sociale og sundhedsmessige problemstillinger.

— Borgere, der er afheengige af kommunal, kritisk hjzlp i eget hjem

Denne gruppe af borgere, der modtager f.eks. modtager hjemmepleje, sygepleje eller madlevering i eget
hjem. I en krisesituation kan kommunen have svart ved at sikre tilstraekkeligt beredskab lokalt til gruppen
af borgere, der modtager kritisk hjelp 1 eget hjem.

Malgruppen er eksempelvis wldre borgere eller borgere med funktionsnedscettelser der har behov for
daglig pleje, eller personer med kroniske sygdomme, der er athengig af regelmaessig medicinleverance,
madudlevering o. lign.

— Anbragte og tidligere anbragte bern og unge

Denne gruppe af unge bor i eller er pd vej til at bo mere selvstendigt, eksempelvis pa eget verelse, i
egen lejlighed eller anden selvstendig boform, og som i en krisesituation kan have behov for hurtig og
koordineret stotte. Det kan ogsd vaere unge, der er flyttet fra et anbringelsessted, men fortsat har behov for
et sikkerhedsnet omkring sig.

Der gores opmarksom pa, at listen ikke er udtemmende. Derudover vil anseger kunne udvalge en
afgrenset malgruppe i projektet af serligt sdrbare grupper.

Der henvises for yderligere information til link for information om anbefalinger fra Styrelsen for Sam-
fundssikkerhed til sirbare borgere i forbindelse med kriser. Link: https://samsik.dk/wp-content/uploads/
2025/10/Beredskabsplanlaecgning-for-saarbare-borgere.pdf

6. Projektperiode

Tilskuddet anvendes i perioden fra den 1. januar 2027 til 31. december 2028.

7. Indhold i partnerskabet
7.1 Pilotprojekter for samarbejde mellem civilsamfund og kommuner

I pilotprojektet skal ansegger samarbejde med mindst en kommune om at styrke beredskabet for serligt
sarbare borgere. Anseger udvikler i1 fellesskab med en kommune, og evt. flere akterer, en samarbejdsmo-
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del eller et lignende setup for det samarbejde, der skal udvikles og kan testes/afproves i relation til
beredskabsinitativer mélrettet saerligt sdrbare grupper.

Pilotprojektet skal indeholde en model for samarbejdet mellem anseger og kommune, som skal afpreves
1 praksis. Dette kan f.eks. vare, at en civilsamfundsorganisation og kommune indgar en samarbejdsaftale
om et beredskabsinitiativ til malgruppen. Afprovning af samarbejdsmodellen kan vere 1 sterre eller
mindre skala. Formélet med afprevningen er at teste om samarbejdsmodellen virker 1 praksis, og hermed
om den kan udbredes til andre kommuner.

Nedenfor er givet eksempler pa samarbejde om beredskabsindsatser til szerligt sirbare grupper
— Opsegende indsatser 1 lokalomrédet

— Hjemmebesog hos sarbare grupper

— Koordinering af frivillige i beredskab

— Praktisk hjelp til borgere, f.eks. uddeling af vand og mad, indkeb mv.

Civilsamfundsorganisationer bidrager til det lokale beredskab med et sarligt kendskab til en specifik
malgruppe. Dette kan f.eks. vare borgere, som er svart for kommunerne at opnd kontakt til, og som
de kommunale myndigheder méske har begrenset viden om og/eller kun har sporadisk kontakt til. Ci-
vilsamfundsorganisationerne vil konkret kunne bidrage til det kommunale beredskab med fx frivillige
ressourcer, opsporing af malgrupper, krisestotte og praktisk hjelp til disse malgrupper 1 samarbejde med
kommunens eget beredskab.

Med et styrket tvaersektorielt samarbejde mellem civilsamfund og kommuner kan der handles hurtigt og
koordineret under kriser, og pa en mide, der giver den fornedne omsorg til sarligt sarbare grupper af
borgere, der er 1 risiko for at blive ramt ekstra hérdt 1 en krisesituation. Projekterne kan bidrage til storre
tryghed og hjelp til sarbare borgere under kriser eller ved sterre haendelser som f.eks. lengerevarende
forsyningssvigt, cyberangreb eller lignende. Tryghedsskabende beredskabsindsatser mellem civilsamfund
og kommune erstatter ikke kommunens egne indsatser, ansvarsomrader eller myndighedsopgaver, men
udger et supplement til allerede eksisterende indsatser.

Hvis projektet, der sages stotte til, bygger pa et allerede eksisterende samarbejde om beredskabsindsats
mellem kommune og civilsamfundsorganisation, skal det tydeligt beskrives, hvordan projektet er en
videreudvikling af eksisterende projekt, og kriterierne for projektet skal veere opfyldt for at kunne opna
tilskud.

7.2 Faglig afrapportering og regnskab

Der skal indsendes faglig afrapportering samt regnskab til Social- og Boligstyrelsen. Skabelon for den
faglige afrapportering og regnskab kan findes pa ansegningspuljens side pd Social- og Boligstyrelsens
hjemmeside. Frister for indsendelse af faglig afrapportering og regnskab vil fremga af tilskudsbrevet. Lees
mere herom i bekendtgerelsens kapitel 8 og 9.

8. Krav for at opna tilskud

Anseggningen vurderes pa baggrund af, om nedenstdende krav er opfyldt, og om der er beskrevet en
sammenhang mellem kravene. Da der kan vere flere ansggere, kan der vare tale om en konkurrencesi-
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tuation, og ansegninger, der opfylder kravene, vil blive prioriteret 1 overensstemmelse med de fastsatte
krav. De enkelte krav udfoldes og uddybes nedenfor efter tabellen.

Tabel 1: Krav og vurdering

1. Ansegerkreds, formal og mal{ Projektets ansegerkreds, forméal og malgruppe ligger in-

gruppe den for anseggningspuljens ansegerkreds, formal og maél-
gruppe.
2. Faglige krav: — Anseger skal have kendskab til mlgruppen.

— Ansoger skal indgd et samarbejde om projektet med
mindst én kommune.

— Anseger og kommune skal samarbejde om et beredskabs-
initiativ, der er tilpasset og malrettet gruppen af sarligt
sarbare borgere.

3. Aktiviteter, tilgang og tidsplan [~ Projektets aktiviteter, tilgang og tidsplan skal bidrage til
opfyldelse af projektets formal.

4. Organisering og udbredelse — Projektets organisering skal understotte gennemferelsen
af projektet.

— Ansgger skal beskrive, hvordan projektet vil kunne udbre-
des til flere kommuner.

5. Budget — Der er overensstemmelse mellem budgettet og projektets
aktiviteter.
6. Sammenhzng — Der er ssmmenhang mellem projektets formal, malgrup-

pe, og opfyldelse af krav 1 § 6, stk. 1, aktiviteter, tilgang,
organisering, tidsplan og budget.

Nér ansggningsskemaet udfyldes, skal anseger beskrive nedenstéende:

Ad 1) Formal

Det vil blive vurderet, om projektets formal, der er at civilsamfundsorganisationer og kommuner indgér
i pilotprojekter, som skal udvikle og teste samarbejde om beredskabsinitiativer malrettet serligt sdrbare
grupper, ligger inden for ansggningspuljens formal. Falgende skal beskrives:

— Pilotprojektet konkret, herunder hvad formdlet med beredskabsindsatsen er og hvordan anseger i
samarbejde med mindst én kommune udvikler og tester samarbejdet om beredskabsinitiativer malrettet
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serligt sarbare grupper 1 praksis. Det skal sandsynliggeres, at projektet medvirker til at fremme
ansegningspuljens formél.

Hvis der ikke er tale om en helt ny indsats, men en videreudvikling af et eksisterende samarbejde, skal
det tydeligt fremgé hvorfor der er behov for denne indsats, og hvordan projektets indsats bygger ovenpa
eksisterende samarbejde.

Ad 1) Malgruppe

Det vil blive vurderet, om projektets malgruppe ligger inden for ansegningspuljens malgruppe. Folgen-
de skal beskrives:

— Hvem der indgér i malgruppen.

— Hvorvidt der arbejdes med en eller flere mélgrupper af serligt sdrbare grupper. Valget skal begrundes.

— Hvad der kendetegner de borgere, som indgar i malgruppen (alder, ken, funktionsnedsattelse, etnicitet,
uddannelse, livssituation mv.), samt om der er s@rlige hensyn, der skal tages hejde for i tilretteleggel-
se af beredskabet.

— Hvordan der skabes kontakt til mélgruppen for indsatsen, herunder hvilke eventuelle barrierer der kan
forventes ift. at nd mélgruppen, og hvordan disse barrierer handteres.

Ad 2) Faglige krav

Det vil blive vurderet om ansgger har kendskab til malgruppen for projektet. Folgende skal beskrives:

— Anseger skal beskrive sit kendskab til malgruppen, herunder ansegers kompetencer til at arbejde med
den valgte malgruppe.

Det vil blive vurderet om anseger i pilotprojektet samarbejder med mindst én kommune om at styrke
beredskabet for serligt sarbare borgere. Ansgger udvikler 1 fellesskab med en eller flere kommuner, og
evt. flere aktorer, en samarbejdsmodel eller lignende setup, der kan testes/afpreves i1 praksis over for
serligt sdrbare grupper. Der henvises til afsnit 7.1 1 vejledningen om pilotprojektet mellem civilsamfund
og kommune.

Folgende skal beskrives og dokumenteres:

— Beskriv konkret en model for samarbejdet, der udvikles med mindst én kommune og eventuelt flere
samarbejdspartnere, der ogsd kan afproves i1 praksis i relation til den valgte malgruppe af sarligt
sérbare borgere.

— Der skal vedlegges dokumentation for, at der er indgaet et samarbejde med minimum én kommune
om projektet, der beskriver kommunens bidrag og opgaver i projektet. Dette kan fx vere en af
begge parter underskrevet tilkendegivelsesblanket, der bekrafter samarbejdet om projektet. Hvis der
indgar flere samarbejdspartnere i projektet, skal dette ligeledes dokumenteres ved indsendelse af en
tilkendegivelsesblanket underskrevet af anseger og samarbejdende parter, der bekrafter samarbejde
om projektet.

Det vil blive vurderet om projektets beredskabsinitiativ er tilpasset og maélrettet gruppen af saerligt
sarbare borgere. Folgende skal beskrives:
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— Hvordan beredskabsindsatsen konkret er tilpasset og malrettet til den valgte mélgruppe af sarligt
sérbare borgere.

Ad 3) Aktiviteter, tileang og tidsplan

Det vil blive vurderet, om projektets aktiviteter og tilgang er relevante og bidrager til opfyldelse af
projektets formél. Folgende skal beskrives:

— Projektets aktiviteter, herunder konkrete handlinger og opgaver, og hvordan aktiviteterne er tilpasset til
den valgte malgruppe.
— Hvordan aktiviteterne heenger sammen med projektets formal.

Det vil blive vurderet, om projektets tidsplan er realistisk og bidrager til opfyldelse af projektets formal.

Folgende skal beskrives:

— Projektets tidsplan og heri redegere for planlagte aktiviteter i overensstemmelse med projektets for-
mal.

Ad 4) Organisering og udbredelse

Det vil blive vurderet, om projektets organisering understotter gennemforelsen af projektet. Folgende
skal beskrives:

— Projektets organisering, herunder ansegers overordnede ansvar for projektet, rolle og opgaver (projekt-
leder, styregruppe mv.).

— Projektets samarbejdsstruktur, herunder hvordan der konkret samarbejdes med en eller flere kommu-
ner, og evt. andre akterer, deres bidrag, rolle og ansvar.

— Antallet af medarbejdere der indgar 1 projektet, deres faglige baggrund i forhold til projektets formal,
deres opgavefordeling mv.

Det vil blive vurderet om projektet har beskrevet og redegjort for, hvordan pilotprojektet eventuelt vil
kunne udbredes til flere kommuner under eller efter projektperiodens udleb. Folgende skal beskrives:

— Hvordan projektet vil kunne udbredes til flere kommuner.

Ad 5) Budget

Pa baggrund af den samlede ansogning, budgettet samt eventuelle budgetnoter vil det blive vurderet, om
budgettet lever op til kravene, som fremgér af vejledningens afsnit 9 til 11.

Ad 6) Sammenhgeng

Det vil blive vurderet pa baggrund af den samlede beskrivelse af projektet, om der er sammenhaeng
mellem projektets formél, mélgruppe, opfyldelse af krav 1 § 7, stk. 1, forventede resultater, aktiviteter,
tilgang, organisering, tidsplan og budget.

9. Udarbejdelse af budget
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Budgettet skal indtastes 1 Excel-dokumentet “Budgetskema”, som kan hentes pad ansegningspuljens
side pad Social- og Boligstyrelsens hjemmeside. Ved indsendelse af ansggningen vedlegges budgetskema-
et. Budgettet skal leve op til nedenstédende:

— Budgettet skal udgere en fyldestgerende og sandferdig beskrivelse af projektets forventede udgifter,
som er afstemt i forhold til projektets aktivitetsniveau, tidsplan og organisering.

— Budgettet skal vere sandferdigt, realistisk, sparsommeligt og udelukkende indeholde tilskudsberetti-
gede og nedvendige udgifter, som direkte kan henferes til det konkrete projekts gennemforelse. Der
ma saledes ikke budgetteres med udgifter, som ikke direkte kan henfores til det konkrete projekt eller
udgifter, der ikke kan gives tilskud til.

— Udgifter i budgettet skal vaere specificeret. Udgifter kan sdledes ikke samles i overordnede budget-
poster som overhead, administrationsbidrag og diverse. Der kan ikke budgetteres med uforudsete
udgifter.

9.1 Okonomiske interesser

Det skal oplyses, hvis der er en gkonomisk interesse mellem anseger og projektets samarbejdspartne-
re. Dette vil fx vere tilfeeldet, hvis der er personsammenfald mellem projektets medarbejdere og leveran-
dorer.

9.2 Indtegter

Budgettet skal indeholde alle forventede indtegter fra salg eller lignende fra gennemferelsen af projek-
tet. Hvis indtegten delvist er tilvejebragt ved aktiviteter, der ligger uden for projektet, skal indtegten
indregnes forholdsmaessigt ud fra en aktivitets- eller udgiftsmaessig fordeling af indtagten.

Ved regnskabsafleggelse skal indtegter ogsa fremga. Se mere under vejledningens afsnit 20.4.

9.3 Afthaengig af tilskud fra anden side

Projektets gennemforelse mé ikke vare athengig af, om der opnés tilskud fra anden side til projektet. Det
vil sige, at projektet skal kunne gennemfores uden, at der efterfolgende er behov for tilskud fra anden side
til projektet. Hvis dele af projektet er athengigt af tilskud fra anden side, skal denne finansiering vere
fundet forud for indsendelse af ansggningen.

9.4 Periodiserede budgetter

Udgifterne skal periodiseres, sdledes at hver udgift budgetteres i det kvartal, den forventes atholdt i det
pageldende projektdr. Hvis der fx er en ansat projektleder i projektet, opgeres lennen, som den afholdes,
én gang i kvartalet. Gennemsnitstal kan séledes ikke anvendes.

9.5 Enhedspriser

Alle udgiftsposter skal sa vidt muligt specificeres i1 antal enheder og pris pr. enhed. Hvis projektet fx
indeberer atholdelse af to ens aktiviteter inden for det samme kvartal, og hver af aktiviteterne koster
10.000 kr., anferes to enheder 4 10.000 kr. 1 det eller de kvartaler, hvor aktiviteten og dermed udgifterne
forventes aftholdt.

9.6 Noter til budgettet
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Ved behov skal der udarbejdes forklarende noter til de udgiftsposter, som anferes i budgettet. Hvis én
af budgetposterne fx er ”Workshop”, kan noten indeholde oplysninger om forventet antal deltagere, work-
shoppens varighed mv., pris pr. deltager, honorar til oplaegsholder mv. Noten skal saledes dels klarlegge
indholdet af den enkelte aktivitet og dels klarlegge forudsatningerne for udgiftens storrelse. Der er ikke
en skabelon for udarbejdelse af forklarende noter.

10. Tilskudsberettigede udgifter

Af nedenstdende oversigt fremgar, hvilke udgifter der er tilskudsberettigede i forhold til tilskud fra
ansegningspuljen:

1.

N

Udgifter til aktiviteter
Der kan ydes tilskud til konkrete aktiviteter, der understetter puljens og projektets formal.
Udgifter til aktiviteter skal anferes under “aktiviteter” 1 budgettet og mé ikke inkluderes under andre
budgetposter.
Udgifter til mindre materialeanskaffelse, der er nedvendige for atholdelse af en aktivitet, kan indga (ex
udstyr 1 forbindelse med beredskabsindsatsen).
Udgifter til transport, lon, honorar og kontorhold mv. ma ikke inkluderes 1 budgetposten.

Lenudgifter til aflonning af medarbejdere 1 projektet
Der kan ydes tilskud til projektledelse og relevante projektmedarbejdere, herunder eventuelt frikeb af
timer til projektmedarbejdere hos samarbejdspartnere i et begreenset omfang.
Lonudgifter skal budgetteres med antal timer og sats pr. time.
Lonudgifter skal anferes under ”lonninger” i budgettet og ma ikke inkluderes under andre budgetpo-
ster. Hvis der ikke er tilstreekkelig antal linjer i budgettet, kan der udarbejdes forklarende noter til
udgiftsposterne.
Ved beregning af timesats skal der anvendes en beregningsteknisk &rsnorm pa 1.649 timer for den
beregnede timesats for fuldtidsansatte. Las mere om beregning af lon i vejledningens afsnit 18.

Udgifter til transport i egen bil
Der kan ydes tilskud til udgifter til transport i egen bil for projektets medarbejdere og frivillige 1
projektet.
Udgifterne skal budgetteres med antal kilometer og takst pr. kilometer.
Transportudgifter anferes under transport” 1 budgettet og ma ikke inkluderes under andre budgetpo-
ster.
Transportudgiften skal beregnes pa baggrund af statens lave takst pr. km., jf. @konomistyrelsens
Cirkulere om satsregulering for tjenesterejser.
Udgifter til Brobizz og leje af bus mv. skal anferes under “ovrige” i budgettet.

Udgifter til offentlig transport
Der kan ydes tilskud til udgifter til offentlig transport for projektets medarbejdere og frivillige.
Transportudgifter anferes under “transport” i budgettet og ma ikke inkluderes under andre budgetpo-
ster.

Udgifter til lokaler
Der kan ydes tilskud til udgifter til leje af lokaler.
Udgifter til lokaler skal anferes under “ovrige” 1 budgettet og mé ikke inkluderes under andre budget-
poster.

Udgifter til revisor
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— Der kan ydes tilskud til udgifter til revision af projektregnskab ved en revisor.

— Som udgangspunkt skal regnskabet revideres for hvert projektdr, men de konkrete perioder og frister
vil fremga af tilskudsbrevet.

— Regnskaber for tilskud til og med 100.000 kr. skal ikke revideres, og der kan dermed ikke budgetteres
med udgifter til revision. Las mere herom 1 bekendtgerelsens kapitel 9.

7. Lovpligtige forsikringer, herunder arbejdsskadeforsikringer

8. Udgifter til eksterne konsulenter

— Der kan 1 begraenset omfang ydes tilskud til eksterne konsulenter.

— Udgifter skal anferes under “ekstern konsulent” 1 budgettet og ma ikke inkluderes under andre budget-
poster.

— Udgifter skal budgetteres med pris pr. aktivitet eller antal timer og sats pr. time.

9. Udgifter til specifikke uddannelses- og kursusaktiviteter af begrenset omfang

10. Udgifter til kontorhold
— Der kan ydes tilskud til kontorhold, herunder licenser til specifikke it-systemer, mindre kontorartikler,
printerpatroner, porto mv., som direkte kan henfores til det konkrete projekts gennemforelse.

11. Udgifter til mindre materielanskaffelser indtil 50.000 kr. pr. projektar

— Der kan ydes tilskud til nedvendige materielanskaffelser, herunder udstyr (i forbindelse med den
konkrete beredskabsindsats, IT-udstyr mv.), som direkte kan henferes til det konkrete projekts gen-
nemforelse.

— Formadlet med anskaffelsen skal fremga af ansegningen eller i en note til budgettet.

— Indkeb af materiel skal ske under hensyn til forsvarlig ekonomisk forvaltning, herunder pa sagligt
grundlag og uden private interessehensyn mv. Det vil sige, at nar det vurderes nedvendigt for projek-
tets gennemforelse at indkebe materiel, skal der udvises sparsommelighed. Generelt skal markedet
afseges, og der skal foreligge dokumentation for dette ved storre indkeb. Nar indkebet foretages, skal
indkebet foretages hos en neutral part.

12. Udgifter til deekning af moms
— Moms er en tilskudsberettiget omkostning, hvis anseger ikke er omfattet af en momskompensations-
ordning eller pd anden vis kan fa dekket eller afloftet momsen.

13. Udgifter, der er atholdt, fer der blev ydet tilskud

— Der kan 1 serlige tilfelde ydes tilskud til udgifter, som er atholdt, for der blev ydet tilskud, hvis
udgifterne har en klar tilknytning til projektet.

— Udgiften skal beskrives 1 ansegningen eller i en note til budgettet.

11. Ikke tilskudsberettigede udgifter

Af nedenstdende oversigt fremgér, hvilke udgifter der ikke kan dekkes gennem tilskud fra ansegningspul-
jen:

1. Keb af materiel for over 50.000 kr. pr. projektér
2. Kob af fast ejendom

3. Anlzgsudgifter
— Der kan ikke ydes tilskud til udgifter til depositum, ombygning og renovering.
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o

Dekning af underskud eller anden gaeld

e

Stotte til enkeltpersoners underhold
Der kan ikke ydes tilskud til dekning af udgifter til vouchers, gavekort og gaver.

2

Udgifter, der fuldt ud er finansieret fra anden side
— Der kan ikke ydes tilskud til dobbeltfinansiering af udgifter.

~

Generelle uddannelses- og kursusaktiviteter
Der kan ikke ydes tilskud til generelle uddannelse og kursusaktiviteter, da det forventes, at projektets
medarbejdere har de for projektet relevante kvalifikationer fx en projektlederuddannelse.

8. Overhead, administrationsbidrag og uforudsete udgifter
9. Aktiviteter eller tilsvarende til personer uden lovligt ophold

10. Projekter forankret i udlandet, Gronland og pa Fzereerne.

12. Ansegningsfrist og -procedure

Ansegningspuljens frist og formalia er med til at sikre, at alle ansegere behandles lige, ved at alle
ansggere har den samme tid og det samme materiale til at udarbejde ansggning.

Ansegningsfristen er den 16. november 2026 kl. 23:59. Efter dette tidspunkt kan ansegninger ikke
leengere modtages.

Ved ansggning forstas ansegningsskema, budgetskema og eventuelle bilag.

Spergsmél til ansegningspuljen kan stilles til Social- og Boligstyrelsen. Kontaktoplysninger fremgér af
anseggningspuljens side pa Social- og Boligstyrelsens hjemmeside.

12.1 Indgivelse af ansegning

Offentlige myndigheder og offentlige institutioner m.v. skal indgive ansegning om tilskud fra anseg-
ningspuljen ved anvendelse af Social- og Boligstyrelsens tilskudsportal.

Private ansegere kan indgive ansggning om tilskud fra ansegningspuljen ved anvendelse af Social-
og Boligstyrelsens tilskudsportal. Private ansggere kan imidlertid ogséd indsende eller aflevere ansegnin-
gen via andre kanaler end den anviste digitale losning, fx med post eller via mail til tilskudsforvalt-
ning@sbst.dk. Det er ogsd muligt at afthente ansggningsmaterialet 1 Social- og Boligstyrelsen eller fa
tilsendt papirskabeloner.

For alle ansogere galder, at ansegning om tilskud fra ansegningspuljen skal indgives pa den ansegnings-
blanket og 1 det budgetskema, som Social- og Boligstyrelsen har udarbejdet til ansegningspuljen. Ansog-
ningen skal vedlegges de bilag, der fremgér af ansegningsmaterialet. Ansggningsmaterialet ligger pa
anseggningspuljens side pa Social- og Boligstyrelsens hjemmeside.

Ansggningen skal vere modtaget 1 Social- og Boligstyrelsen inden ansegningsfristens udleb. Det er som
udgangspunkt anseger, der barer risikoen for, at ansegningen er modtaget inden for ansegningsfristens
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udlgb. Social- og Boligstyrelsen kan se bort fra en fristoverskridelse, hvis der er sarlige grunde til
det. Det geelder blandt andet, hvis der er uforudsete arsager til forsinkelse i leveringen, som anseger ikke
kan baere ansvaret for.

Anseger kan downloade en kvittering pa tilskudsportalen, séfremt ansegningen er indgivet der. Der vil
blive tilsendt en kvittering, hvis Social- og Boligstyrelsen modtager ansggningen med post eller via mail.

For yderligere information om ansegningsprocessen henvises til vejledningen herom pé Social- og Bolig-
styrelsens hjemmeside.

12.2 It-problemer ved indgivelse af ansegning

Hvis anseger oplever driftsforstyrrelser pd Social- og Boligstyrelsens tilskudsportal, s& det ikke er muligt
at indgive ansegning, skal anseger gore folgende:

1. Inden ansegningsfristens udleb skal anseger indsende en e-mail til tilskudsforvaltning@sbst.dk, hvor
anseger oplyser, at ansgger grundet it-tekniske problemer pé tilskudsportalen ikke kan indsende
ansegning via tilskudsportalen inden ansegningsfristen.

2. Efterfolgende skal anseger uden unedigt ophold indsende en e-mail til tilskudsforvaltning@sbst.dk
med ansegningen med tilherende budget og eventuelle bilag samt dokumentation for det it-tekniske
problem. Dokumentationen skal bestd af en beskrivelse af problemet og af et eller flere skermprint,
der dokumenterer fejlen pa Social- og Boligstyrelsens tilskudsportal.

E-mail sendes til tilskudsforvaltning@sbst.dk

Ovenstdende er en forudsatning for, at ansegningen kan indgad i Social- og Boligstyrelsens sagsbehand-
ling.

Der er ikke tale om it-tekniske problemer, hvis fx en digital signatur ikke virker. Anseger barer selv
ansvaret herfor. Hvis ansgger oplever it-problemer pa egne systemer, er det anseggers eget ansvar at
athjelpe disse, fx i samarbejde med eventuelle it-leveranderer eller it-support.

12.3 Vurdering af ansegningen og evt. bilag

Der foretages en vurdering af projektet ud fra oplysningerne i ansggningen. Der skal sammen med
anspgningen indsendes et budgetskema og eventuelt tilherende budgetnoter. Derudover skal der
indsendes en tilkendegivelsesblanket, der er underskrevet af anseger og mindst én kommune, der indgar
1 samarbejdet, hvor kommunens bidrag og opgaver i projektet er beskrevet. Hvis der samarbejdes med
flere, skal der indsendes en tilkendegivelsesblanket for hver af de samarbejdende organisationer eller
kommuner, der er underskrevet af begge parter og bekrafter samarbejdet om projektet.

@vrige bilag, som fremsendes, vil ikke indga 1 sagsbehandlingen.

Utilstrekkelige oplysninger 1 ansggningen eller manglende medvirken kan fore til, at sagen afgeres pé det
foreliggende grundlag.
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12.4 Afvisning af ansegning ved manglende opfyldelse af formalia

Social- og Boligstyrelsen har ret til at afvise ansegninger, som ikke opfylder formalia. Det vil fx vare
tilfeeldet, hvis ansggningen er modtaget for sent, hvis anseger ikke har anvendt ansegningspuljens anseg-
ningsskema eller budgetskema, hvis alle obligatoriske bilag ikke er vedlagt ansegningen, og hvis eventu-
elle anslagsbegransninger (anslag inkl. mellemrum) i tekstfelter i ansegningsskemaet er overskredet.

12.5 Statsstotte

EU-retten indeholder et generelt forbud mod statsstette, jf. artikel 107, stk. 1, 1 Traktat om Den Europz-
iske Unions Funktionsmade. Det betyder, at tilskud fra en ansegningspulje kan vare uforenelig med
EU-retten, hvis tilskuddet gives til et projekt, der indeholder en ekonomisk aktivitet, fx 1 form af et
produkt eller en ydelse, hvor tilskuddet fordrejer eller truer med at fordreje konkurrencen pé et marked,
og hvor tilskuddet potentielt kan pavirke samhandlen i det indre marked.

Den enkelte tilskudsmodtager skal sdledes vare opmearksom pa de EU-retlige statsstotteregler. For
yderligere information om de EU-retlige statsstotteregler henvises til Erhvervsministeriets hjemmeside:
https://www.em.dk/ministeriet/organisation/departementets-organisation/jura-og-statsstoette.

13. Vejledning til tilskudsmodtagere

Denne del af vejledningen henvender sig til ansggere, der har modtaget tilskud fra ansggningspuljen. Ved
modtagelse af tilskud overgar ansegere til at vere tilskudsmodtagere.

Tilskudsmodtagere skal overholde en rakke krav og forpligtelser. Denne del af vejledningen beskri-
ver den administrative praksis og uddyber bekendtgerelsens regler for modtagelse og anvendelse af
tilskud. Det er sarligt vigtigt, at tilskuddet anvendes til det formal, det er bevilget til. Tilskudsmodtagere
skal sikre, at kravene overholdes, og at dette kan dokumenteres.

Denne del af vejledningen er opbygget som en raekke opslag med de mest almindelige speorgsmél og
situationer, som tilskudsmodtagere kan mede i forbindelse med arbejdet med tilskud. Her finder tilskud-
smodtagere information om krav til regnskab og revision. Derudover findes der oplysninger om, hvordan
tilskudsmodtagere anmoder om aktivitets- og budgetendringer, nar projektet er i gang.

Hvert opslag indeholder en forklaring og vejledning med henblik pé at sikre korrekt efterlevelse af gal-
dende regler og korrekt anvendelse af tilskuddet. Sdfremt der opstir spergsmaél eller behov for atklaring af
forhold, der ikke er nevnt i denne vejledning, kan der rettes henvendelse til Social- og Boligstyrelsen. Det
anbefales, at I kontakter Social- og Boligstyrelsen gennem Tilskudsportalen eller telefonisk.

14. Tilskudsbrev og accept af tilskud

Tilskudsmodtager modtager et tilskudsbrev ved udmentning af ansegningspuljen. Af tilskudsbrevet
fremgar betingelser for tilskuddet og forudsetninger for udbetaling mv. Tilskudsbrevet er Social- og
Boligstyrelsens accept af, at projektet kan gennemfores som beskrevet 1 ansggningen.

En betingelse for at udbetale tilskuddet er, at tilskudsmodtager indsender en accept. Ved indsendelse
af accept bekrafter tilskudsmodtager at ville modtage tilskuddet pé de betingelser, der fremgar af tilskud-
sbrev, vejledning og bekendtgerelse til ansegningspuljen.
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Tilskudsmodtagers accept af tilskuddet skal veere modtaget i Social- og Boligstyrelsen i henhold til de
frister, der er fastsat i tilskudsbrevet.

Tilskudsmodtager kan enten acceptere tilskuddet via Social- og Boligstyrelsens Tilskudsportal ved at
klikke pd knappen ”Accepter tilskud” eller ved at indsende en tilkendegivelsesblanket.

Tilkendegivelsesblanketten findes pd Social- og Boligstyrelsens hjemmeside. Nér accept af tilskuddet
er behandlet, og eventuelle ovrige betingelser er godkendt af Social- og Boligstyrelsen, igangsettes
udbetalingerne til tilskudsmodtager.

Hvis accepten ikke er modtaget i Social- og Boligstyrelsen inden for fristen, kan Social- og Boligstyrelsen
lade tilskuddet bortfalde.

Tilskudsmodtager skal endvidere vaere opmarksom pé, at der i tilskudsbrevet kan vare fastsat yderligere
krav, som skal opfyldes, for udbetalingerne kan sattes i gang. Der kan eksempelvis vare krav om, at der
indsendes et revideret budget, inden tilskuddet udbetales.

Tilskudsmodtager skal fra start veere opmaerksom pa, at tilskuddets storrelse har betydning for revisi-
onskravene. Hvis et tilskud bliver reduceret kan det pévirke revisionskravene. Revisionskrav folger i
udgangspunktet altid tilskudsbelabet i tilskudsbrevet. Se bekendtgerelsens krav til revision og belabs-
greenser 1 bekendtgerelsens kapitel 9.

Det er vigtigt som tilskudsmodtager at vere opmarksom pd, at en nedskrivning af tilskuddet, nér
udbetalingerne er igangsat, ikke pavirker revisionskravene. Det betyder, at hvor der er givet et tilskud pa
mere end 100.000 kr., vil der vaere krav om revisorgodkendt regnskab — ogsé hvis tilskuddet efterfolgende
nedskrives til under 100.000 kr., ndr nedskrivningen sker efter forste udbetaling.

15. Udbetaling af tilskud

Udbetaling af tilskud vil ske til den NemKonto, som er tilknyttet tilskudsmodtagers CVR-nummer. Hvis
tilskudsmodtager ikke har en NemKonto, skal tilskudsmodtager kontakte sit pengeinstitut, og anmode om
at en NemKonto indberettes.

Der kan kun anvendes andre udbetalingsmetoder, hvis tilskudsmodtager er afskéret fra at have en Nem-
Konto, og nar tilskudsyder i sin regnskabsinstruks har en intern forretningsgang og kontrol herfor.

Tilskuddet udbetales 1 rater henover projektperioden i overensstemmelse med det senest godkendte bud-
get. Udbetalingerne vil saledes ske kvartalsvist forud. Den nermere udbetalingsfrekvens vil dog fremga
af tilskudsbrevet. Safremt tilskudsmodtager har behov for, at udbetalingen sker i1 andre rater, skal Social-
og Boligstyrelsen informeres herom ved fremsendelse af nyt budget til godkendelse.

16. Aktivitets- og budgetaendring

Hvis der 1 projektperioden opstar behov for at foretage @ndringer i projektets aktiviteter og/eller budget-
tet, skal dette godkendes af Social- og Boligstyrelsen for &ndringerne igangsattes.
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Aktivitetseendring

— Tilskudsmodtager skal altid ansege om godkendelse, hvis der opstar behov for en projektaendring.

— En projektendring er en vesentlig indholdsmeessig cendring 1 projektet. Det vil sige, en andring i
projektets formal, malgruppe, gennemforelse af en ny type aktivitet eller en aktivitet, der ikke atholdes
mv.

Vaesentllg budgetaendring
— Tilskudsmodtager skal altid ansege om godkendelse, hvis der opstar behov for en veesentlig budgeten-
dring.

— En veesentlig budgeteendring er en storre @ndring mellem godkendte budgetposter, oprettelse af en ny
budgetpost, en vaesentlig @ndring 1 fordelingen af udgifter pa de enkelte budgetposter inden for samme
projektar eller en overforsel af et budgetteret belob mellem projektirene, safremt projektet er flerdrigt
mv.

— En budgetendring anses ikke for at vere vasentlig, hvis den udger mindre end 10 pct. af en budget-
post inden for et projektar, 1 forhold til det senest godkendte budget. En sddan @&ndring kan foretages
uden forudgéende godkendelse fra Social- og Boligstyrelsen.

Ved @ndringer i projektet skal geldende regler 1 ansggningspuljens bekendtgerelse og vejledning fortsat
overholdes, herunder krav til formal, mélgruppe og forventede resultater mv.

En anmodning om aktivitets- og/eller budgetendring skal indsendes til Social- og Boligstyrelsen. Anmod-
ningen skal indsendes ved brug af en blanket, som findes pa Social- og Boligstyrelsens hjemmeside. Til
anmodningen skal der vedlaegges et nyt budget. Social- og Boligstyrelsen beslutter derefter, hvorvidt
@ndringen kan godkendes. Ved gennemforsel af aktiviteter uden forudgéende godkendelse er der risiko
for, at aktiviteterne skal finansieres af tilskudsmodtager selv, safremt de efterfolgende ikke kan godkendes
som varende tilskudsberettigede.

Ved regnskabsafleggelse kan regnskabet kun indeholde de udgiftsposter, der fremgér af det godkendte
budget, hvorfor det er vigtigt, at budgettet er opdateret og retvisende.

17. Overforsel af uforbrugt tilskud

Hvis der i forbindelse med regnskabsafleggelse ved projektarets udleb er et uforbrugt tilskud, skal dette
enten returbetales eller overfores til anvendelse i efterfolgende projektir. Geldende krav til returbetaling
fremgar af bekendtgerelsens kapitel 13.

Hvis det uforbrugte tilskud enskes overfort til efterfelgende projektar, skal tilskudsmodtager forud for
overforsel indsende en skriftlig og begrundet anmodning herom. Det uforbrugte tilskud kan seges over-
fort til de aktiviteter og budgetposter, der allerede er godkendt.

Anmodning om overfersel af uforbrugt tilskud skal vaere godkendt af Social- og Boligstyrelsen, inden
regnskabet for aret kan godkendes. Anmodning ber derfor indsendes i slutningen af projektaret, nér
tilskudsmodtager har kendskab til sterrelsen pd det uforbrugte tilskud. Alternativt kan anmodningen om
overforsel af uforbrugt tilskud indsendes sammen med regnskabet.
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Der kan uden forudgdende godkendelse fra Social- og Boligstyrelsen overferes et uforbrugt tilskud til
det efterfolgende projektér, hvis dette udger mindre end 10 pct. af tilskuddet 1 projektéret, dog maksimalt
100.000 kr.

En anmodning om overforsel af uforbrugt tilskud skal indsendes til Social- og Boligstyrelsen. Anmodnin-
gen skal indsendes ved brug af en blanket, som findes pa Social- og Boligstyrelsens hjemmeside. Til
anmodningen skal der vedlaegges et budget med omdisponering inden for de samme budgetposter. Social-
og Boligstyrelsen beslutter derefter, hvorvidt @ndringen kan godkendes.

Hvis der soges overforsel af tilskud til nye budgetposter, er der tale om en projektendring, som ligeledes
skal godkendes af Social- og Boligstyrelsen. Laes yderligere om aktivitets- og budgetaendringer 1 vejled-
ningens afsnit 16.

18. Beregning af lon til projektets medarbejdere

Ved beregning af timesats skal der anvendes en beregningsteknisk arsnorm pd 1.649 timer for den
beregnede timesats for fuldtidsansatte. Arsnormen svarer til et drsvaerk pa 1.924 timer fraregnet ferie og
sognehelligdage. Det givne tilskud dekker hermed feriepenge, mens der ikke gives indirekte tilskud til
andre formal, der ikke er knyttet til projektet.

Lenniveauet ma ikke vare hgjere end det, der er aftalt i overenskomster for arbejdet pa omradet. Yderli-
gere information kan fas ved henvendelse til de relevante fagforeninger. Hvis omradet ikke er daekket
af en overenskomst, ma lenniveauet ikke vere hojere end det, der er aftalt i de statslige overenskomster
for lignende arbejde. Et overblik over gennemsnitslonninger i staten fordelt pa funktioner kan findes pa
https://www.loenoverblik.dk/

Lennen indregnes med den direkte lon, der kan henfores til medarbejderen, og som kan dokumenteres. I
den direkte lon kan indga de almindelige lonelementer, der sedvanligvis er knyttet til ansattelsesforhol-
det.

Udgifter, som fremgér af lensedlen, kan indga i1 den stetteberettigede lon, herunder pension, ATP samt
A-indkomst fer arbejdsmarkedsbidrag (inklusive verdien af arbejdsgiverbetalt fri bil, fri telefon, sund-
hedsforsikring og lignende) med fradrag af tilleg, som er givet for opgaver, der ikke er relevante for
projektet

Udgifter, som ikke er en del af den stetteberettigede lon, kan vare aflenning, der har karakter af
eksempelvis overskudsdeling og lignende samt engangsvederlag, eller andre former for vederlag, som
baserer sig pa eksempelvis opndede resultater igennem projektperioden, arbejdslegater samt honorarer
for specifikke ydelser. Honorarer afgreenses som udgangspunkt som vederlag for personligt arbejde, der
udferes uden for et tjenesteforhold, som heller ikke stammer fra selvstendig erhvervsvirksomhed, og
som udbetales som B-indkomst, medmindre det er gjort til A-indkomst, jf. skatteforvaltningens juridiske
vejledning afsnit C. A. 3.1.2.

Fuldtidsansat projektmedarbejder

En medarbejder anses for at arbejde pa fuld tid i1 projektet, nar vedkommende anvender hele sin ansattel-
sestid hos tilskudsmodtager til aktiviteter, der er stotteberettigede under tilskuddet. For sddanne medarbej-
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dere kan den fulde lenudgift indgd 1 sdvel budget som regnskab. Udgiften skal indgd pa baggrund af
antal timer (maksimalt 1.649 timer/dr) x den timesats, som summeret svarer til den faktiske lenudgift for
medarbejderen 1 perioden.

Det vil stadig vere relevant at kunne sandsynliggere medarbejderens arbejdsopgaver, f.eks. ved et tilleg

til en ansattelseskontrakt og dokumentation for arbejdstid.

I regnskabet anfores de faktiske lonudgift, der kan dokumenteres via lonsedler og dokumentation for
anvendt arbejdstid til at indregne medarbejderens bidrag til projektrelevante aktiviteter, med mindre andet
er aftalt mellem tilskudsmodtaget og Social- og Boligstyrelsen.

Projektmedarbejder pa deltid

For medarbejdere, der arbejder 1 projektet pd deltid, skal tilskudsmodtager sikre, at lenningen er beregnet
efter &rsnormen pa 1.649 timer.

Eksempel péd udregning af ménedsnorm for deltidsansat:

En ménedslennet projektmedarbejder er ansat 30 t/uge til at lese projektrelateret opgaver. Leonnen til
projektmedarbejderens tid i projektet er stotteberettiget.

Projektmedarbejderens timelon beregnes séledes:

Da arsnormen pé 1.649 timer kun galder for projektmedarbejdere, som er ansat 37 timer pr uge, skal der
omregnes: Arbejdstid er 30/37 = 0,81.

137,42 svarer til de timer, som man er ansat pa pr. maned ved en arsnorm pé 1.649 timer.
(137,42*0,81) = 111,31 timer pr. méned, som er mdnedsnormen for denne projektmedarbejder.

Der kan herefter bruges den udregnede ménedsnorm til at beregne timesatsen.

19. Overdragelse af tilskuddet

Tilskuddet kan i udgangspunktet ikke overdrages til en ny tilskudsmodtager. Social- og Boligstyrelsen
kan dog i scerlige tilfelde, og pd baggrund af en skriftlig begrundet anmodning fra tilskudsmodtager,
overdrage tilskuddet til en ny tilskudsmodtager. Serlige tilfaelde kan f.eks. vare organisatoriske @ndrin-
ger. At anmodningen kan begrundes i en organisatorisk @ndring, er dog ikke det samme som, at &ndrin-
gen vil blive godkendt.

Social- og Boligstyrelsen vurderer pa baggrund af den skriftligt begrundede anmodning, om overdragelse
af tilskuddet kan godkendes.

20. Regnskab og faglig afrapportering

20.1 Dokumentation for indhold og aktiviteter
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Tilskudsmodtager skal kunne dokumentere, at de godkendte aktiviteter 1 projektet er gennemfort. Do-
kumentation kan tilvejebringes pd forskellige méder. Eksempelvis ved at fore en kalender, udarbejde
medereferater vedrerende projektet, tage billeder ved projektaktiviteter mv. Tilskudsmodtager skal ligele-
des kunne dokumentere, at indkebte materialer er til stede og anvendes 1 overensstemmelse med det
godkendte formal.

Tilskudsmodtager skal opbevare dokumentation for gennemforelsen af deltageraktiviteter 1 form af ek-
sempelvis en medeprotokol. Her registreres deltagernes daglige fremmede. Dokumentationen skal opbe-
vares sammen med projektets gvrige materiale, herunder regnskabsbilag, betalingsdokumentation, bilag
vedrerende deltagere 1 projektet, der viser, at deltagere er omfattet af malgruppen mv. Dette skal vare 1
overensstemmelse med kravene til opbevaringstid for dokumentation, der fremgér af bekendtgerelsen for
anseggningspuljen. Som hovedregel skal tilskudsmodtager opbevare dokumentation for gennemforelse af
projektet i mindst 5 ar regnet fra udgangen af det kalenderar, hvor projektets sidste regnskab eller faglige
slutrapportering afgives.

Dokumentationskravet geelder ogsé efter projektets afslutning, vanset om tilskudsmodtager har udskiftet
eller @ndret elektroniske systemer i projektperiode.

20.2 Faglig afrapportering

Tilskudsmodtager skal for projektet indsende en faglig afrapportering i den skabelon, der er udarbejdet
for anseggningspuljen. Skabelonen kan findes pad ansegningspuljens side p&d Social- og Boligstyrelsens
hjemmeside. Tilskudsmodtager skal afrapportere til Social- og Boligstyrelsen i henhold til de projektpe-
rioder og frister, som er fastsat i tilskudsbrevet.

Ud over en redegorelse for de faktisk gennemforte aktiviteter skal der redegeres for eventuelle afvigelser i
forhold til den godkendte ansegning og eventuelle godkendte projektendringer.

20.3 Regnskab

Det vil fremgé af tilskudsbrevet, hvilket lovgrundlag der skal danne baggrund for regnskabet. Fristerne
for indsendelse af regnskabet fremgar ogsé af tilskudsbrevet. Tilskudsmodtager skal overholde de krav,
der fremgér af tilskudsbrevet og det gvrige lovgrundlag.

Regnskabet kan kun indeholde udgifter, der vedrerer godkendte budgetposter. Ydelserne skal vere udfert
inden for projektperioden og vaere betalt, inden regnskabet indsendes. Stilles der krav til at regnskabet
skal vare revisionspategnet, skal regnskabet vere revisionspategnet ved indsendelsen.

Udgiften til revision af det afsluttende regnskab kan indga i det afsluttende regnskab, selvom ydelsen er
udfert efter projektperiodens opher. Tilskudsmodtager skal derfor vare opmarksom pa, at det er vigtigt,
at udgiften til revision indgar i regnskabet, hvis den skal dekkes af tilskuddet.

Ved afleggelse af regnskabet skal de angivne udgiftsposter 1 regnskabet svare til de budgetterede poster,
der fremgar af projektets senest godkendte budget. Der kan ikke indgé poster i regnskabet, som ikke pa
forhand er godkendt af Social- og Boligstyrelsen.
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Der legges udgiftsbaserede bogferingsprincipper til grund for regnskabsafleeggelsen. Det betyder, at
indkeb af materiel bogferes med fuld udgiftspavirkning pa anskaffelsestidspunktet.

Regnskaber skal udarbejdes 1 overensstemmelse med kravene 1 bekendtgerelsen.

Ved afleggelse af projektets afsluttende regnskab skal tilskudsmodtager vaere sarligt opmarksom pa
reglerne for indkebt materiel. Se yderligere oplysninger 1 vejledningens afsnit 10 og bekendtgerelsens
kapitel 11.

Tilskudsmodtager bor ligeledes vaere opmarksom pa, at revisionskravene galder for tilskuddet pa éarsba-
sis. Der kan saledes 1 et flerarigt projekt vare forskellige revisionskrav for de arlige regnskaber athengig
af tilskuddets storrelse 1 dret. Se yderligere oplysninger om granserne 1 bekendtgerelsens § 26.

For indsendelse af regnskabet bor tilskudsmodtager sikre at:

— Regnskabsskemaet er udfyldt med projekttitel og journalnummer.

— Det udbetalte tilskud for perioden fremgar.

— Der er sat kryds ved feltet om indkebt materiel, hvis det er relevant. Safremt materiel er indkebt som
en del af ansegningspuljens formél, er forholdet beskrevet som bemaerkning til regnskabet i feltet til
afvigelsesforklaringer.

— Feltet med afvigelsesforklaringer er udfyldt, hvis det er relevant.

— Regnskabet er underskrevet.

Hvis tilskuddet er under 100.000 kr., bor tilskudsmodtager sikre at:
— Der er udarbejdet dokumentation for anvendt tid for de medarbejdere, der har arbejdet pa projektet.
— Der er udarbejdet bilagsoversigt for de bilag, der indgar i regnskabet.

Ovenstaende dokumentation skal indsendes sammen med regnskabet.

Hvis tilskuddet er over 100.000 kr., bor tilskudsmodtager sikre, at revisors erklering og protokollat

indeholder oplysninger om;

— Den bekendtgerelse, som revisor har anvendt til at revidere regnskabet efter. Sikre gerne at denne
stemmer overens med den bekendtgerelse, som fremgar af tilskudsbrevet.

— Projektets titel og journalnummer.

— Den regnskabsperiode, som revisor har revideret.

— Tilskudsbelabet for perioden.

— Revisors underskrift.

— Eventuelt sarlige forhold, som revisor skal pase. Se tilskudsbrevet om der er krav herom.

20.4 Indtzegter

Hvis tilskudsmodtager 1 projektperioden modtager indtegter, der er relateret til projektet, skal disse
indtaegter trekkes fra de tilskudsberettigede udgifter. Kun nettoudgifter i et projekt er tilskudsberettigede.

Indtaegter, der relaterer sig til projektet, skal fremgé af regnskabet. Dette kan f.eks. ske ved at anfore
indtegterne som et negativt belob 1 regnskabsskemaet, eller ved at fratreekke indtaegten for udgiften
anfores 1 regnskabet. I feltet til afvigelsesforklaringer skal den anvendte metode beskrives.
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Safremt der efter projektperiodens afslutning er indtaegter, der relaterer sig til projektet, skal disse afreg-
nes med Social- og Boligstyrelsen. Hvis indtegten delvist er tilvejebragt ved aktiviteter, der ligger uden
for projektet, skal indtegten indregnes forholdsmaessigt ud fra en aktivitets- eller udgiftsmassig fordeling
af indtegten.

Social- og Boligstyrelsen kan treffe afgerelse om, at tilskuddet bortfalder helt eller delvist, og at udbe-
talte tilskud skal tilbagebetales helt eller delvist, hvis projektet genererer kommercielle indtegter efter
projektperioden.

20.5 Revision

Krav om revisionspategnet regnskab athanger af tilskuddets storrelse, og hvorvidt tilskudsmodtager er
underlagt krav om revision ved Rigsrevisionen. Krav til revisionspategnet regnskab fremgar af bekendt-
gorelsens § 25 og tilskudsbrevet.

Tilskudsmodtager skal vere opmarksom pé vejledningens afsnit 14 i forhold til &ndring af revisionskrav
ved nedskrivning af tilskudsbelabet.

Som hovedregel skal alle regnskaber vere revideret af en person, der er godkendt som statsautoriseret
eller registreret revisor. Revisor skal erklare sig om juridisk-kritisk revision og forvaltningsrevision. Re-
visors konklusioner afrapporteres i en revisorerklering og vurderingerne i et protokollat, som begge skal
indsendes til Social- og Boligstyrelsen sammen med regnskabet.

Nedenfor gennemgas serlige opmarksomhedspunkter, undtagelser mv. i1 forhold til revision af regnska-
ber:

Revision for statsinstitutioner underlagt Rigsrevisionen

Statsinstitutioner og andre institutioner m.v., hvis regnskaber revideres af Rigsrevisionen 1 medfer af lov
om revisionen af statens regnskaber m.m. (rigsrevisorloven) eller bestemmelser i anden lovgivning, er
ikke omfattet af kravet om revision ved en godkendt revisor. Dette omfatter bl.a. universiteter, professi-
onshgjskoler mv.

Revision for tilskud med vzrdi op til og med kr. 100.000

Regnskaber for tilskud med en verdi op til og med 100.000 kr. er ikke underlagt krav om revision. Til-
skudsmodtager skal med regnskabet fremsende oversigt over bilag og dokumentation for faktisk anvendte
lontimer. P& Social- og Boligstyrelsen hjemmeside findes skabeloner til bilagsoversigt og timeregistre-
ring, som kan anvendes.

Revision for tilskud over 500.000 kr.

Regnskaber for tilskud over 500.000 kr. er der ligeledes krav om, at revisor efterpraver, at de oplysninger,
tilskudsmodtager har meddelt Social- og Boligstyrelsen om opfyldelsen af resultatkravene, er dokumente-
rede, og at de data, der ligger til grund for den faglige afrapportering, er palidelige.

Skift af revisor
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Tilskudsmodtager skal straks underrette Social- og Boligstyrelsen skriftligt, hvis tilskudsmodtager skifter
revisor 1 lebet af projektperioden, og projektperioden overstiger 1 ar. Safremt der stilles krav om, at
regnskabet revideres af en godkendt revisor, er udgiften til revision af projektregnskabet tilskudsberettiget
og kan indgé i1 projektets budget og regnskab.

Uregelmaessigheder eller lovovertradelser

Tilskudsmodtager har pligt til at informere Social- og Boligstyrelsen omgaende, hvis der sker uregelmaes-
sigheder eller lovovertredelser 1 forbindelse med anvendelse af tilskuddet. Samtidig skal revisor eller
revisionen informeres.

Safremt revisor i forbindelse med revisionen bliver opmarksom pa uregelmassigheder eller lovovertrae-
delser, skal revisor straks give tilskudsmodtager besked. Tilskudsmodtager skal herefter omgaende give
besked til Social- og Boligstyrelsen. Revisors bemarkning til uregelmassigheden eller lovovertreedelsen
skal medsendes. Bliver revisor opmearksom pa, at tilskudsmodtager ikke har informeret Social- og
Boligstyrelsen, skal revisor orientere Social- og Boligstyrelsen om overtredelsen.

Revisors revision af regnskabet skal foretages i henhold til geldende bekendtgerelse for ansegnings-
puljen. Gzldende bekendtgerelse fremgér af tilskudsbrevet. Revisor skal ved pategning af regnskabet
henvise til, at revisionen er foretaget i henhold til den geldende bekendtgerelse. Det vil fremgé af
tilskudsbrevet, sdfremt der er yderligere krav, som revisor sarskilt skal erklere sig om i pategningen eller
rapportere om i revisionsprotokollen.

20.6 Indkebt materiel

Udgifter til materiel kan indga fuldt ud 1 regnskabet pa anskaftelsestidspunktet.

Hovedregel

Safremt der er indkebt materiel og udstyr som en del af ansegningspuljens formal, kan det indkebte
beholdes uden Social- og Boligstyrelsens godkendelse.

Ved regnskabslaggelse skal det bekraftes, at materiellet er indkebt som en del af puljens formal, og der
skal redegeres nermere for hvad der er indkebt.

Regel om returbetaling

Safremt 1 velger at szlge tiloversblevet materiel og udstyr i forbindelse med projektets opher, skal
indtaegten fra salget indga i det afsluttende regnskab.

20.7 Krav til underskrift

Regnskabsmateriale samt den faglige afrapportering skal vere korrekt underskrevet. Underskrifter accep-

teres, sa lenge de er korrekt péfort.

Underskrifterne skal vare tydelige og let laeselige for at sikre korrekt behandling af indsendt materia-
le. Underskrifter dannet med tekstbehandlingsprogrammer som Word eller Acrobat Reader accepteres
ikke . Manglende eller ugyldige underskrifter kan medfere, at materialet ikke kan godkendes.
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Folgende underskriftslasninger accepteres (listen er ikke udtemmende):
— Handskrevet underskrift (evt. indscannet og indsendt elektronisk).
— Signatur (elektronisk underskrift), f.eks. Penneo, esignatur og Visma.

21. Indberetning til Skat

Alle tilskud bliver indberettet til Skat, uanset om det udbetalte tilskud er skattefrit eller ej. Belobet far en
serlig kode, der angiver, at tilskuddet er givet for at fremme s@rlige sociale formal.

Social- og Boligstyrelsens indberetning af tilskud forudsatter anvendelse af det identifikationsnummer,
som projektet normalt anvender over for Skat — det vil sige projektets CVR-nummer. Oplysninger om
CVR-nummer skal angives pa tilkendegivelsesblanketten eller ved ansegning.

Tilskudsmodtager har pligt til at opgive skattepligtige beleb, som f.eks. lon, til skattemyndighederne,
selvom Social- og Boligstyrelsen indberetter tilskud til Skat.

22. Tilbagebetaling af tilskud

Tilskud skal tilbagebetales, hvis:

Tilskuddet bortfalder 1 overensstemmelse med bestemmelserne 1 bekendtgerelsens § 38. Bortfald kan
f.eks. opsta, hvis forudsatningerne for tilskuddet er 2ndrede, og dette ikke er godkendt.

— Det fulde tilskudsbeleb ikke er anvendt (uforbrugt tilskud).

— Tilskuddet ikke kan/skal overferes til naste periode.

— De samlede godkendte, bogforte og faktiske projektrelaterede udgifter, fratrukket eventuelle indtegter
1 det endelige regnskab, er mindre end tilskuddet. Det vil sige, udgifter skal veere godkendte for at vee-
re tilskudsberettiget. Udgifter, der ikke er godkendt 1 budgettet, eller som fremgar af bekendtgerelsens
liste over ikke-tilskudsberettigede udgifter, kan ikke stottes. Hvis tilskuddet er anvendt til dekning af
sddanne udgifter, kan tilskuddet kreeves retur, jf. bekendtgerelsens §§ 12, 24 & 38.

— Projektet modtager tilskud fra anden side til hel eller delvis dekning af de budgetposter, som Social-
og Boligstyrelsen har givet tilskud til. Der vil dermed vere tale om dobbeltfinansiering.

Tilbagebetaling skal ske til Social- og Boligstyrelsen til det kontonummer, der fremgar af styrelsens
hjemmeside. Hvis ikke tilbagebetaling sker via det oplyste kontonummer, vil Social- og Boligstyrelsen
udsende en faktura til tilskudsmodtager vedrerende belebet, der kraeves tilbagebetalt. Séfremt fakturaen
ikke betales, vil belagbet blive videresendt til inddrivelse hos Galdsstyrelsen. Der er fastlagt en bagatel-
grense pa 2.000 kr. ved opkrevning af tilbagebetaling ved ubrugt tilskud.

23. Databeskyttelse (GDPR)

Tilskudsmodtager er selvstendig dataansvarlig. Det betyder, at tilskudsmodtager blandt andet skal satte
sig ind 1 de databeskyttelsesretlige regler og dokumentere, hvilke personoplysninger tilskudsmodtager
behandler.

Der henvises til Radets Forordning (EU) 2016/679 af 27. april 2016 om beskyttelse af fysiske personer
1 forbindelse med behandling af personoplysninger og om fri udveksling af sddanne oplysninger og om
ophavelse af direktiv 95/46/EF (generel forordning om databeskyttelse).

xxx nr xxxx af dd/mm/yyyy 23



Underskriftssted
UNDERSKRIVER 1

/ Underskriver 2
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